Procédure :

Les éléments surlignés en jaune peuvent être renomés par vos soins si vous ne les jugez pas suffisamment explicites. 

1. Créez un document intitulé « Testchrono » dans votre répertoire « Mes documents »

Ce document contient sous forme de tableau les adresses de vos correspondants.

Vous pouvez créer autant de colonnes que vous le jugerez nécessaire (genre, société, rue1, rue2, cp, ville, tél, fax…) en fonction de vos besoins.

Ce document doit  contenir une colonne appelée N et qui contient un numéro d’ordre.

Ce fichier peut être complété au fur et à mesure de vos besoins.

2. Créez un modèle de lettre appelé modeleTest.dot.

Ce document est lié aux champs de Testchrono à l’aide de la fonction de publipostage :

(exemple de publipostage :

« societe »

« rue1 »

« rue2 »

« cp » « ville »)

3. Recopiez la macro ci-dessous dans modeleTest.dot : alt F11 pour ouvrir l’éditeur vb

4. Sélectionnez « Project  (modeleTest) » à gauche dans la fenêtre de projet

5. Déroulez éventuellement l’arborescence (+) et double cliquez sur « ThisDocument » et collez le texte ci-dessous dans la partie droite.

6. Sauvegardez et fermez l’éditeur vb

Sub fusionchoisie()
'
' fusionchoisie Macro
' Macro enregistrée le 30/08/02 par Sylvie Laporte
'
Documents.Add Template:= _
"C:\Program Files\Microsoft Office\Modèles\modeleTest.dot", NewTemplate:= False 
reponse = InputBox("Veuillez saisir le numéro du courrier à imprimer")
ActiveDocument.MailMerge.DataSource.QueryString = _
"SELECT * FROM C:\Mes documents\Testchrono.doc WHERE ((N =" & reponse & "))" & ""
With ActiveDocument.MailMerge
.Destination = wdSendToNewDocument
.SuppressBlankLines = True
With .DataSource
.FirstRecord = wdDefaultFirstRecord
.LastRecord = wdDefaultLastRecord
End With
.Execute Pause:=True
End With
End Sub 
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' Macro emregistrée le 30/08/02 par Sylvie Laporte

Documents. dd Template

"C:\Program Files\Microsoft Office)Modéles\modeleTest.dot”, NewTemplate
reponse = InputBox("Veuillez saisir le numéra du courrier & imprimer”
ActiveDocument . ailllerge. DataSource . QueryString = _

"SELECT # FROM C:\lMes docunents)Testchrono.doc WHERE [(N =" ¢ reponse ¢ ")
With hetiveDocument.Hailllerge

.Destination = wdSendToNewDacunent

-SuppressBlanklLines = True

With .DataSource

.FirstRecord = wdDefaultFirstRecord

.LastRecord = wdDefaultlastRecord

End With
.Execute Pause
End With

End Sub
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simple est ensuite d’associer cette macro à un bouton (cf. cours sur la personnalisation de Word), en veillant à enregistrer ce bouton dans modeleTest.dot.

Enregistrez vos documents. Il suffit à présent d’appeler la macro fusionchoisie pour faire apparaître une boîte de dialogue et ne fusionner que l’adresse désirée, à partir de son numéro.

