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Société
Destinataire
Rue 1
Rue 2
CP Ville
Paris, le 26 novembre 2005
Cher Monsieur, 
Pour faire suite à vos appels de ces derniers, nous vous confirmons avoir pris bonne note de vos desiderata, à savoir : 
· - 
· - 
· -... 
Nous vous rappelons que notre cabinet d'architecture bénéficie d'une expertise de xxx années dans son domaine de compétences. 
Parmi nos réalisations, nous comptons des chantiers prestigieux, tels que la réalisation de xxxx et xxxx, chantiers réalisés dans des délais extrêmement courts et à la plus grande satisfaction de nos clients. 
Nos équipes sont composées de professionnels disposant d'une expérience éprouvée. C'est donc en toute quiétude que vous pouvez leur déléguer la réalisation de vos projets. 
Il nous semble, en la matière, opportun de souligner la nécessité d'établir une réelle relation de confiance entre vous-même et votre chargé de projet, M. xxx. Nous attirons votre attention sur le fait que des sollicitations trop nombreuses ne peuvent que nuire au respect des délais que nous nous imposons. 
Afin de vous être agréables, nous vous proposons de faire un point d'avancement du projet tous les xxx jours/semaines, M. xxx se chargeant de vous contacter par téléphone au numéro que vous nous indiquerez. 
Nous espérons que ces nouvelles modalités vous agréeront et vous prions de croire...en l’assurance de notre considération la meilleure.
